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关于本手册

本手册详细讲述了《国家科技伦理管理信息登记平台》

的功能设置及各项功能的使用方法和技巧，引导用户快速入

门。

读者对象

本手册的读者为国家科技伦理管理信息登记平台相关

业务操作及查看人员。

意见反馈

如果您发现本手册中有错误或者系统运行不正确，或者

您对本手册有任何意见和建议，请及时与我们联系。

联系电话：58882999。
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1.系统概述

基于国家科技管理信息系统建设基础与服务体系，建设覆盖全国

的科技伦理管理信息登记平台，构建科技伦理信息采集汇聚的支撑保

障体系，实现科技伦理委员的注册备案、需要开展伦理审查复核的科

技活动清单的登记审查等业务目标。平台建设需满足数据安全性高、

业务拓展性强、使用便捷性好等特点，可依托国家科技管理信息系统

对外运行，为各部门、地方对科技科技活动的监管追踪、风险判别、

分析评估提供有效支撑。

2.业务流程

2.1 科技伦理委员会登记

图 1
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2.2 需要开展伦理审查复核的科技活动清单登记

图 2

3.主管部门用户

3.1 登录

登 录 国 家 科 技 管 理 信 息 系 统 公 共 服 务 平 台

（https://service.most.gov.cn/）,即可进入系统登录页面,如下图

所示:
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图 7

正确填写账号、登录密码、验证码,点击【登录】即可登录系统。

登录后，点击导航栏【伦理登记平台】，进入伦理登记模块，在

此模块下，点击左侧【科技伦理】标签，进入国家科技伦理管理信息

登记平台，该平台主要分为三个模块：主体责任单位信息、科技伦理

（审查）委员会、需要开展伦理审查复核的科技活动清单。

3.2 主体责任单位信息查看

 主体责任单位列表
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图 8

操作说明

·地址：主管部门用户登录公共服务平台，点击“伦理登记平

台—科技伦理—主体责任单位信息”，进入主体责任单位信息列表页；

·查询：列表数据可以通过【单位名称】【负责人】【状态】搜索，

输入查询条件点击【查询】筛选数据，点击【重置】清空搜索条件并

获取列表全部数据；

·查看：主管部门用户点击“操作”列的【查看】，可以通过切

换【单位基本信息】和【伦理管理信息】，分别查看单位基本信息和

伦理管理信息。

3.3 科技伦理委员会信息查看

 科技伦理委员会列表
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图 9

操作说明

·地址：主管部门用户登录公共服务平台，点击伦理登记平台--

科技伦理--科技伦理（审查）委员会，进入伦理委员会列表页；

·查询：支持用户针对委员会名称、委员会申报状态进行查询。

点击【查询】按钮支持列表栏根据检索内容展示，支持【重置】查询

内容；

·列表：列表依次展示【序号】【委员会名称】【单位】【成员人

数】【状态】【填报人】【操作】按钮，可以点击【操作】中的【查看】

进入详情页；

·查看详情：主管部门用户点击“操作”列的【查看】，可以通

过切换【基本信息】、【组成成员】、【附件上传】，分别查看科技伦理

委员会基本信息、组成成员信息及相关附件信息。
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3.4 需要开展伦理审查复核的科技活动清单信息查看

 需要开展伦理审查复核的科技活动清单列表

图 10

操作说明

·地址：主管部门用户登录公共服务平台，点击【伦理登记平台】

→科技伦理--需要开展伦理审查复核的科技活动清单，进入需要开展

伦理审查复核的科技活动清单列表页；

·查询：支持用户针对科技活动名称、是否财政资金支持、科技

活动负责人、状态进行查询。点击【查询】按钮支持列表栏根据检索

内容展示，支持【重置】查询内容；

·列表：列表依次展示【序号】【科技活动名称】【是否财政资金

支持】【科技活动负责人】【状态】【填报人】【操作】按钮，可以点击

【操作】中的【查看】进入详情页；

·查看详情：点击“操作”列的【查看】，可以通过切换【基本
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信息】、【实施方案】、【相关文件】、【伦理审查与专家复核】等页签，

分别查看需要开展伦理审查复核的科技活动清单相关信息。

4.主体责任单位管理用户

4.1 登录

登 录 国 家 科 技 管 理 信 息 系 统 公 共 服 务 平 台

（https://service.most.gov.cn/）,即可进入系统登录页面,如下图

所示：

图 11

正确填写账号、登录密码、验证码,即可登录国家科技管理信息

系统公共服务平台。登录后，点击导航栏【伦理登记平台】，进入伦

理登记平台模块，在此模块下，点击左侧【科技伦理】标签，进入国

家科技伦理管理信息登记平台，该平台主要分为三个模块：主体责任

单位信息、科技伦理（审查）委员会、需要开展伦理审查复核的科技
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活动清单。

4.2 主体责任单位信息登记

 主体责任单位信息

图 12

操作说明

·地址：单位管理用户登录公共服务平台，点击“伦理登记平

台—科技伦理—主体责任单位信息”，进入主体责任单位信息页面；

·编辑：点击【编辑】，进入主体责任单位信息编辑页面，可以

编辑单位信息；

·提交：点击【提交】，将主体责任单位信息提交到主管部门和

科技部管理部门备案；



12

4.3 科技伦理委员会登记

（1）伦理委员会列表

图 13

操作说明

·地址：单位管理用户登录公共服务平台，点击伦理登记平台--

科技伦理--科技伦理（审查）委员会，进入伦理委员会列表页；

·查询：支持用户针对委员会名称、委员会申报状态进行查询。

点击【查询】按钮支持列表栏根据检索内容展示，支持【重置】查询

内容；

·列表：列表依次展示【序号】【委员会名称】【单位】【成员人

数】【状态】【填报人】【操作】按钮；

·删除：未授权、填写中状态的委员会，单位管理用户可以点击

相应委员会操作图标中的【删除】按钮，删除该委员会；

·修改委员会名称：填写中状态的委员会，单位管理用户可以点
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击相应委员会操作图标中的【修改委员会名称】，输入新委员会名称，

点击【确定】，即可修改委员会名称；

·授权管理：单位管理用户可对未授权和填写中状态的委员会记

录，点击【授权管理】，可变更委员会填报用户；

·委员会审核：单位管理用户可对提交单位管理员的委员会记录

进行审核，点击【提交】可提交至科技部管理用户；

（2）委员会创建

图 14

操作说明

·地址：单位管理用户登录公共服务平台，点击伦理登记平台--

科技伦理--科技伦理（审查）委员会--【登记委员会】，进入登记伦

理委员会页面；

·提交：单位管理用户填写委员会名称和项目申请人后，点击【提
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交】后，该委员会登记成功，如果未填写会提交失败；

·取消：点击【取消】返回列表页。

（3）授权管理

图 15

操作说明

·地址：未授权、填写中状态的委员会，单位管理用户登录公共

服务平台，点击伦理登记平台--科技伦理--科技伦理（审查）委员会

--列表--操作--授权管理，进入授权管理页面；

·查询：支持用户针对用户登录名、用户姓名进行查询。点击【查

询】按钮按照输入条件搜索相应结果，点击【重置】清空查询内容；

·授权：点击某一条用户操作栏的【授权变更】按钮，点击【确

定】，即可将申报用户重新授权给此用户填写；
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4.4 需要开展伦理审查复核的科技活动清单审核

（1）需要开展伦理审查复核的科技活动清单列表

图 16

操作说明

·地址：伦理委员会管理用户登录公共服务平台，点击伦理登记

平台--科技伦理--需要开展伦理审查复核的科技活动清单，进入需要

开展伦理审查复核的科技活动清单列表页；

·查询：支持用户针对是否财政资金支持、科技活动名称、科技

活动负责人、状态进行查询。点击【查询】按钮支持列表栏根据检索

内容展示，支持【重置】查询内容；

·列表：列表依次展示【序号】【科技活动名称】【是否财政资金

支持】【科技活动负责人】【状态】【填报人】【操作】按钮；

·变更项目：填写中状态的科技活动，单位管理用户可以点击相

应科技活动操作图标中的【变更项目】，输入新活动名称，点击【确
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定】，即可修改科技活动名称；

·授权管理：单位管理用户可对未授权和填写中状态的科技活动

记录，点击【授权管理】，可变更科技活动填报用户；

·审核：主体责任单位管理员用户可对提交委员会单位管理员的

需要开展伦理审查复核的科技活动清单记录进行审核，点击【提交】

可提交至科技部管理用户；点击【退回】，可退回至填写中；

·删除：填写中状态的伦理高风险活动，主体责任单位管理员用

户可以点击相应科技活动操作图标中的【删除】按钮，删除该科技活

动；

·变更项目：填写中状态的科技活动，单位管理员可以点击相应

科技活动操作图标中的【变更项目】，变更活动名称；

（2）伦理高风险活动创建
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图 22

操作说明

·地址：科研单位管理用户登录公共服务平台，点击伦理登记平

台--科技伦理--需要开展伦理审查复核的科技活动清单--创建伦理

活动，进入创建伦理高风险活动页面；

·提交：科研单位管理用户填写科技活动名称、选择活动填报人

后，点击【提交】后，该科技活动创建成功，如果未填写会提交失败；

·取消：点击【取消】返回列表页。

（3）授权管理

图 23

操作说明

·地址：科研单位管理用户登录公共服务平台，点击伦理登记平

台--科技伦理--需要开展伦理审查复核的科技活动清单--列表--操
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作--授权管理，进入授权管理页面；

·查询：支持用户针对用户登录名、用户姓名进行查询。点击【查

询】按钮按照输入条件搜索相应结果，点击【重置】清空查询内容；

·授权：点击某一条用户操作栏的【授权变更】按钮，点击【确

定】，即可将申报用户重新授权给此用户填写；

5.委员会填报用户

5.1 登录

登 录 国 家 科 技 管 理 信 息 系 统 公 共 服 务 平 台

（https://service.most.gov.cn/）,即可进入系统登录页面,如下图

所示:

图 17

正确填写账号、登录密码、验证码,即可国家科技管理信息系统

公共服务平台。登录后，点击导航栏【伦理登记平台】，进入伦理登
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记平台模块，在此模块下，点击左侧【科技伦理】标签，进入国家科

技伦理管理信息登记平台，该平台主要分为三个模块：主体责任单位

信息、科技伦理（审查）委员会、需要开展伦理审查复核的科技活动

清单。

5.2 科技伦理委员会登记

 委员会列表

图 18

操作说明

·地址：单位填报用户登录公共服务平台，点击伦理登记平台--

科技伦理--科技伦理（审查）委员会，进入伦理委员会列表页；

·查询：支持用户针对委员会名称、委员会申报状态进行查询。

点击【查询】按钮支持列表栏根据检索内容展示，支持【重置】查询

内容；

·列表：列表依次展示【序号】【委员会名称】【单位】【成员人

数】【状态】【填报人】【操作】按钮；

·编辑：单位管理员登记委员会并授权填报用户后，委员会填报
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用户填写委员会相关信息；

·提交：填报用户可对通过校验的委员会记录进行提交，点击【提

交】可提交至主体责任单位管理用户审核。

5.3 需要开展伦理审查复核的科技活动清单审核

 需要开展伦理审查复核的科技活动清单列表

图 19

操作说明

·地址：委员会单位填报用户登录公共服务平台，点击伦理登记

平台--科技伦理--需要开展伦理审查复核的科技活动清单，进入需要

开展伦理审查复核的科技活动清单列表页；

·查询：支持用户针对是否财政资金支持、科技活动名称、科技

活动负责人、状态进行查询。点击【查询】按钮支持列表栏根据检索

内容展示，支持【重置】查询内容；

·列表：列表依次展示【序号】【科技活动名称】【是否财政资金

支持】【科技活动负责人】【状态】【填报人】【操作】按钮；
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·编辑：科技活动提交到委员会时，委员会填报用户填写伦理审

查与专家复核意见；

·提交：委员会填报用户填写伦理审查与专家复核，并对通过整

体校验的需要开展伦理审查复核的科技活动清单记录进行提交，点击

【提交】可提交主体责任单位管理员用户；点击【退回】退回至填写

中；

·申请退回：委员会填报用户，点击【申请退回】可将提交委员

会单位管理员的数据申请退回至提交委员会；

6.科研单位填报用户

6.1 登录

登 录 国 家 科 技 管 理 信 息 系 统 公 共 服 务 平 台

（https://service.most.gov.cn/）,即可登录系统,如下图所示:

图 24
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正确填写账号、登录密码、验证码,即可国家科技管理信息系统

公共服务平台。登录后，点击导航栏【伦理登记平台】，进入伦理登

记平台模块，在此模块下，点击左侧【科技伦理】标签，进入国家科

技伦理管理信息登记平台，该平台主要分为三个模块：主体责任单位

信息、科技伦理（审查）委员会、需要开展伦理审查复核的科技活动

清单。

6.2 科技科技活动信息填报

 伦理高风险活动列表

图 25

操作说明

·地址：科研单位填报用户登录公共服务平台，点击伦理登记平

台--科技伦理--需要开展伦理审查复核的科技活动清单，进入需要开

展伦理审查复核的科技活动清单列表页；

·查询：支持用户针对是否财政资金支持、科技活动名称、科技
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活动负责人进行查询。点击【查询】按钮支持列表栏根据检索内容展

示，支持【重置】查询内容；

·列表：列表依次展示【序号】【科技活动名称】【是否财政资金

支持】【科技活动负责人】【状态】【填报人】【操作】按钮；

·编辑：单位管理用户创建伦理活动并授权填报用户后，填报用

户填写科技活动相关信息；

·提交：科研单位填报用户可对填报完成并通过整体校验的需要

开展伦理审查复核的科技活动清单记录进行提交，点击【提交】可提

交至委员会；
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