	事项名称
	申请外国人来华工作许可注销及补办办事指南（暂行）

	办理部门
	新乡市科技局
	办理时间
	法定工作日

	办理时限
	5个工作日
	是否收费
	否

	联系电话
	0373-5828882
	联系人
	刘涟

	办理地址
	人民东路691号4楼479

	法定依据
	（一）《中华人民共和国行政许可法》。

（二）《中华人民共和国出境入境管理法》第四十一条规定：外国人在中国境内工作，应当按照规定取得工作许可和工作类居留证件。任何单位和个人不得聘用未取得工作许可和工作类居留证件的外国人。

（三）《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》第七条规定：申请R字签证，应当符合中国政府有关主管部门确定的外国高层次人才和急需紧缺专门人才的引进条件和要求，并按照规定提交相应的证明材料。申请Z字签证，应当按照规定提交工作许可等证明材料。

第十六条规定：工作类居留证件，应当提交工作许可等证明材料;属于国家需要的外国高层次人才和急需紧缺专门人才的，应当按照规定提交有关证明材料。

（四）国务院审改办《关于整合外国人来华工作许可事项意见的函》（审改办函〔2015〕95　号）。

	办理程序
	1.网上申请。用人单位登录“外国人来华工作管理服务系统”，在线提交申请信息，并提供相关电子材料。委托专门服务机构现场提交材料的，需在线登记专门服务机构名称、合法登记证明（营业执照或组织机构代码证、社会保险登记证或外国企业常驻代表机构登记证等）经办人姓名、身份证件、联系电话等，并现场提交用人单位委托书、经办人身份证明。

2.网上预审。受理机构应当在5个工作日（材料提交当日不计算在期间内）内对网上提交的材料进行预审。材料不齐全、内容不规范的，受理机构应当一次性在线告知需补正材料；材料齐全、内容规范的，在线通知或预约现场提交材料。

3.受理、审查及决定。提交材料核验后，材料齐备无误且符合条件、标准的，当场办结；需补正材料的，当场告知需补正内容，并出具一次性告知书；不符合条件、标准的，作出不予许可书面决定，说明理由，并告知申请人或用人单位享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

	申请材料
	一、申请外国人来华工作许可注销

1．外国人来华工作许可注销申请表 原件 1 纸质/电子 在线填写并导出打印，申请人签字后、加盖用人单位公章上传至系统。 

2．聘用关系解除、合同终止或其他与注销原因相关的证明材料 原件及复印件 1 纸质/电子 聘用关系解除、合同终止需双方签字盖章。 申请人自行离职、用人单位无法联系到申请人的，用人单位应补充提交注销情况说明。

3．其他材料 

备注：1.用人单位依法被终止的，申请人提交《外国人来华工作许可注销申请表》可不加盖单位公章，但需提供用人单位依法终止，无法申请注销许可的相关证明材料、本人关于注销许可的情况说明以及《外国人工作许可证》。2.　外国人来华工作许可已注销的，经申请由决定机构出具许可注销证明。3.所有外文材料，需提交加盖申请单位公章的中文翻译件。

二、申请《中华人民共和国外国人工作许可证》补办

1．外国人来华工作许可补办申请表 原件 1 纸质/电子 在线填写并导出打印，申请人签字，加盖用人单位公章上传至系统。 

2．证件遗失或毁损情况说明 原件 1 纸质/电子 非中文证明材料需提供中文翻译件，并加盖用人单位公章。

3．其他材料

	备注
	


